PATVRTINTA

Kauno lopselio -darZelio

"Sarkelé" direktoriaus

2017 m. liepos 3 d. jsakymo Nr. 63

KAUNO LOPSELIO - DARZELIO "SARKELE" VIESUJU PIRKIMU PLANAVIMO,
INICIJAVIMO, ORGANIZAVIMO , ATLIKIMO IR ATSKAITOMYBES TVARKOS
APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kauno lopselio - darZelio "Sarkele" (toliau tekste —[staiga) vieSuyjy pirkimy
planavimo , inicijavimo, organizavimo ir atlikimo tvarkos apraSas (toliau — ApraSas) nustato Kauno
lopselio- darZelio "Sarkelé" vieSujy pirkimy sistema ir Perkanéios organizacijos vieSyjy pirkimy
planavimo, inicijavimo, organizavimo, atlikimo ir atsakomybés tvarka.

2. Tvarkos aprasu siekiama uZtikrinti Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatyme
nustatyty pagrindiniy principy laikymasi Perkanciojoje organizacijoje ir sudaryti salygas taupiai,
efektyviai ir rezultatyviai naudoti Perkanciajai organizacijai skirtus valstybés biudZeto asiganvimus
ir kitas 1éSas.

3. Atlikdama pirkimus [staiga vadovaujasi VieSyjy pirkimy jstatymu, VieSyjy pirkimy
tarnybos nustatyta MazZos vertés vieSyjy pirkimy tvarka, Siuo ApraSu, Lietuvos Respublikos
civiliniu kodeksu (toliau — CK), kitais jstatymais ir jstatymus jgyvendinamaisiais teisés aktais.

4. Siame Tvarkos apraSe vartojamos savokos yra apibréZtos Viesyjy pirkimy jstatyme
ir kituose teisés aktuose, iSskyrus atvejus, kai Siame Tvarkos aprase yra apibrézta kitaip.

5. ApraSe vartojamos sgvokos:

Paraiska vieSajam pirkimui - Nustatytos formos dokumentas, parengtas pirkimo
iniciatoriaus ir skirtas pirkimams inicijuoti ir vykdyti.

Mazos vertés pirkimo paZyma — Perkanciosios organizacijos nustatytos formos
dokumentas, Tvarkos apraSe nustatytais atvejais ir tvarka pildomas Pirkimo organizatoriaus ir
pagrindZiantis priimty sprendimy atitikt; VieSyjy pirkimy jstatymo bei kity pirkimus
reglamentuojanciy tesés akty reikalavimams .

Pirkimuy iniciatorius —PerkancCiosios organizacijos darbuotojas atsakingas uz
reikalingy pirkimy planavimg bei konkre¢iy pirkimy, numatyty pirkimy plane, inicijavima.

Pirkimuy organizatorius — Perkanciosios organizacijos direktoriaus isakymu
paskirtas darbuotojas, kuris organizuoja ir atlieka mazos vertés pirkimus, kai tokiems pirkimams
atlikti nesudaroma VieSojo pirkimo komisija.

Pirkimy planas — Perkanciosios organizacijos parengtas ir patvirtintas, einamaisiais
biudZetiniais metais numatomy pirkti visy Perkanciosios organizacijos reikméms reikalingy prekiy,
paslaugy ir darby pirkimy sgrasas .

Pirkimuy suvestiné (toliau — suvestin¢) — Perkanciosios organizacijos parengta
informacija apie visus biudZetiniais metais planuojamus vykdyti pirkimus, iSskyrus mazos vertés
pirkimus. Si suvestiné turi bati paskelbta kasmet ne véliau kaip iki kovo 15 dienos, o patikslinus
pirkimy plang - ne véliau kaip per 5 darbo dienas, turi biiti paskelbta Centrinéje vieSyjy pirkimy
informacinéje sistemoje( toliau CVP IS) .



Pirkimy Zurnalas — PerkancCiosios organizacijos nustatytos formos dokumentas
skaitmeninéje laitkmenoje, skirtas registruoti visus Perkanciosios organizacijos atliktus pirkimus.

Sutarties vykdymag atliekantis asmuo (toliau — Sutarties vykdyma atliekantis asmuo)
— Perkanciosios organizacijos direktoriaus paskirtas darbuotojas, atsakingas uz sutarties vykdyma,
sutarties priezilirg, sutarties ir pakeitimy paskelbima.

Uz Perkanciosios organizacijos administravima Centrinéje vieSuju pirkimy
informacinéje sistemoje ataskingas asmuo ( toliau - CVP IS administratorius ) Perkanciosios
organizacijos direktoriaus jsakymu paskirtas darzelio darbuotojas , turintis teise CVP IS tvarkyti
duomenis apie Lopselj - darzelj ir jos darbuotojus ( pirkimo specialistus, ekspertus ir kt.)

Uz pirkimu planavimg atsakingas asmuo - Perkanciosios organizacijos direktoriaus
paskirtas darbuotojas , atsakingas uz kalendoriniais metasi numatomy pirkti LopSelio - darZelio
reikméms reikalingy darby , poreikiy ir paslaugy plano sudaryma.

Uz pirkimy atlikima naudojantis centrinés perkanciosios organizacijos
elektroniniu katalogu, atsakingas asmuo - Perkanciosios organizacijos direktoriaus paskirtas
darbuotojai, kuriems vieSoji jstaiga Centriné projekty valdymo agentiira , atliekanti perkanciosios
organizacijos ( toliau CPO) funkcijas, suteikia prisijungimo duomenis prie elektroninio katalogo
CPO.It U toliau CPO elektroninis katalogas)

6. Kitos, Taisyklése vartojamos pagrindinés savokos yra apibréztos VieSyjy pirkimy
Jstatyme, kituose pirkimus reglamentuojanciuose teisés aktuose.

7. Pasikeitus Taisyklése minimiems teisés aktams taikomos aktualijos ty teisés akty
redakcijos nuostatos

. II SKYRIUS )
PERKANCIOSIOS ORANIZACIJOS VIESUJU PIRKIMU IR VIDAUS KONTROLES
ORGANIZAVIMAS IR JUOSE DALYVAUJANTYS ASMENYS

8. Taisyklés nustato perkancios organizacijos pirkimy organizavimo tvarkg nuo pirkimy
poreikio formavimo iki pirkimo sutarties rezultato jvertinimo arba, jeigu pirkimo sutartis nebuvo
sudaryta, - iki pirkimo procediiros pabaigos.

9. Taisyklése apibréziama pirkime dalyvaujanc¢iy asmeny funkcijos ir atsakomybeé:
9.1. pirkimy iniciatorius;

9.2. uz pirkimy planavimg atsakingo asmens;

9.3. uz pirkimy oranizavimg ir organizavimo priezitirg atsakingo asmens;

9.4. pirkimo organizatoriaus;

9.5. Viesojo pirkimo komisijos;

9.6. CVP IS administratoriaus;

10.Registruojant ir jtraukiant j apskaitg su pirkimais susijusius dokumentus, Perkanciojoje
organizacijoje vadovaujamasi Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo nuostatomis ir
kitais teisés aktais.

VieSyjy pirkimy procese dalyvaujantys asmenys (iSskyrus Komisijos narius ir Pirkimo
organizatorius) gali vykdyti Tvarkos aprase numatytasfunkcijas tik pasiruoS¢ neSaliSkumo
deklaracija ( 2 priedas) ir konfidencialumo pasizad¢jimg (1 priedas). Komisijos nariai ir Pirkimo
organizatoriai gali vykdyti Tvarkos apraSe nustatytas funkcijas tik pasirase neSaliSkumo deklaracija
ir konfidencialumo pasiZadéjimg bei deklaraveprivacius interesus Lietuvos Respublikos vieSyjy ir
privaciy interesy derinimo valstybinéje tarnyboje istatymo numatyta tvarka.

11. Pirkimo iniciatoriaus funkcijos ir atsakomybé :

11.1. uz pirkimy planavimg atsakingam asmeniui teikia informacijg apie prekiy, paslaugy ar
darby poreik] ;

11.2. prekiy, paslaugy ar darby poreikia formavimo etape ir kiekvieno pirkimo iniciavimo
metu vertina galimybg prekes, paslaugas ar darbus jsigyti naudojantis CPO elektroniniu katalogu ;



11.3. atlieka rinkos tyrima ( iSskyrus ypatingos skubos pirkimus);

11.4. kiekvieno pirkimo procediiromis atlikti pildo paraiska, (4 priedas) ;

11.5. koordinuoja ( organizuoja) perkancios organizacijos sudarytose Pirkimo sutartyse
paslaugy ir darby atitikt] Pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams
laikymasi;

11.6. inicijuoja sitilymus d¢l Pirkimo sutarCiy pratgsimo, keitimo, nutraukimo ar Pirkimo
sutartyje numatyty prievoliy jvykdymo uZtikrinimo biidy taikymo kontrahentui;

11.7. tvarko su jo funkcijoms susijusiy dokumenty registrus.

12. Uz pirkimy planavima atsakingas asmuo atlieka Sias funkcijas:

12.1 rengia perkanciosios organizacijos planuojamy atlikti einamaisiais kalendorinias metais
pirkimy plana ( toliau - pirkimy planas) ir jo pakeitimus (3 priedas) ;

12.2 pagal Perkancios organizacijos direktoriaus patvirtinta plang rengia Perkancios
organizacijos planuojamy atlikti pirkimy suvesting ( toliau - pirkimy suvesting) ir ja ne véliau iki
einamyjy kalendoriniy mety kovo 15 d., o patikslinus pirkimy plang - ne véliau kaip per 5 darbo
dienas, skelbia VieSyjy pirkimy jstatymo tvarka CPV IS;

12.3.vizuoja Pirkimo iniciatoriaus parengta Paraiska;

12.4. tvarko su jo funkcijomis susijusiy dokumety registrus.

13. Uz pirkimy organizavimg ir organizavimo prieziiira atsakingio asmens funkcijos
ir atsakomybé :

13.1. atlieka nuolating teisés akty , reglamentuojanciy pirkimus , ir jy pakeitimy stebéseng;

13.2. rengia pirkimy organizavimo taisykles;

13.3. rengia su pirkimais susijusius vidaus dokumentus;

13.4. tikrina Perkanciosios organizacijos vidaus dokumenty, susijusiy su pirkimais, tarp jy ir
Perkanciosios organizacijos pirkimy organizavimo taisykliy atitiktj galiojantiems teisés aktams ir,
jei reikia, rengia jy pakeitimus, Perkanciosios organizacijos direktoriaus nustatyta tvarka juos derina
ir teikia tvirtinti Perkanciosios organizacijos direktoriui;

13.5. vykdo kity Perkanciosios organizacijos duomeny ( pirkimy suvestiné, pirkimy
ataskaitos ir kt.)

14. Pirkimo organizatorius atlieka Sias funkcijas;

14.1. atlieka mazos vertés pirkimo procediiras Mazos vertés pirkimy tvarkos apraSe,
patvirtintame VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birZelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97 "De¢l
mazos vertés pirkimy tvarkos apraSo patvirtinimo" ( toliau - MaZos vertés pirkimy tvarkos aprasas),
nustatytais atvejais ir tvarka;

14.2. atlieka pirkimus naudojantis CPO elektroniniy katalogu ;

14.3. mazos vertés pirkimo atvejais pildo Mazos vertés pirkimo pazyma (5 priedas) ;

14.4. rengia pirkimo dokumentus MaZos vertés pirkimy tvarkos apraSe nustatytais atvejais;

14.5. kiekvieng atlikta mazos vertés pirkimag registruoja Pirkimy Zurnale ( 6 priedas).

14.6. Perkanciosios organizacijos pirkimui ( pirkimams) organizuoti ir atlikti ( mazos vertés
pirkimy atveju taip pat gali biiti pavedama) sudaroma VieSojo pirkimo komisija, kuriai uzduotys
nustatomos ir suteikiami visi jgaliojimai toms uzduotims atlikti VieSojo pirkimo komisijos darbo
reglamente.

14.7. tvarko su jo funkcijomis susijusiy dokumenty registrus.

15. VieSojo pirkimo komisijos funkcijos ir atsakomybé:

15.1. vykdo funkcijas nustatytas Komisijos darbo reglamente ;

15.2. vykdo tarptautiniy pirkimy ir supaprastinty pirkimy (iSskyrus mazos vertés pirkimus)
VieSyjy pirkimy jstatyme nustatyta tvarka ;

15.3. vykdo mazos vertés pirkimy procediiras MaZos vertés pirkimy tvarkos aprase nustyta
tvarka ;

15.4. kiekvieng Komisijos atliktg pirkimg registruoja Pirkimy Zurnale ;



15.5. tvarko su jos funkcijomis susijusiiy dokumenty registrus.

16. Pretenziju nagrinéjimo komisijos funkcijos ir atsakomybé :

16.1. apie gauta nagrinéti prenezija privalo nedelsiant informuoti Komisijg ar pirkimy
organizatoriy, priklausomai nuo to, kas vykdo pirkimo procediiras ir uz pirkimy organizavimag
atsakingg asmen] ;

16.2. nagrinéja tiekéjy pateiktas pretenzijas;

16.3. priimtus sprendimus jformina protokolu ;

16.4. teikia argumentuotus siilymus dél priimamo sprendimo Komisijai ar pirkimo
organizatoriui, priklausomai nuo to, kas vykdo pirkimo procediiras ;

16.5. tvarko su jos funkcijomis susijusiy dokumenty registrus.

17. CVP IS administratorius atlieka Sias funkcijas:

17.1. atsako uZ duomeny apie Perkancigja organizacija aktualumg ir teisinguma,
administruoja Perkanciosios organizacijos darbuotojams suteiktas teises;

17.2. vykdydamas Perkanciosios organizacijos direktoriaus nurodymus, sukuria ir
registruoja organizacijos naudotojus, kuria naudotojy grupes CVP IS priemonémis atliekamiems
pirkimams, suteikia jiems jgaliojimus ir nustato prieigos prie duomeny ribas;

17.3. vykdydamas Perkanciosios organizacijos direktoriaus nurodymus , CVP IS pasalina
esamus naudotojus arba apriboja jy teises ir prieigg prie CVP IS;

17.4. sudaro Perkanciosios organizacijos CVP IS registro naudotojy , turinciy prieiga prie
CVP IS, sgrasus.

18. Perkancioji organizacijg privalo jsigyti prekiy, paslaugy ir darby i§ CPO arba per ja ,
jeigu Lietuvos Respublikoje veikiancios CPO siiilomos prekés ar paslaugos , per sukutg dinaming
pirkimy sistemg ar sudaryta preliminarigjg sutartj galimos jsigyti prekés, paslaugos ar darbai
atitinka Perkanciosios organizacijos poreikius ir Perkancioji organizacija negali prekiy, paslaugy ar
darby jsigyti efektyviu biidu racionaliai naudodama tam skirtas 1éSas. Siame punkte numatytos
pareigos isigyti prekiy , paslaugy ir darby i§ CPO arba per ja gali buti nesilaikoma , kai atliekant
neskelbiamg apklausg numatoma pirkimo sutarties verté¢ yra mazesné kaip 10 000 Eur ( deSimt
tiikkstanciy eury) ( be pridétinés vertés mokescio).

19. Uz pirkimy atlikima naudojantis CPO elektroniniu katalogu atsakingas asmuo
Perkanciosios organizacijos direktoriaus pavedimu tiesiogiai atlieka prekiy, paslaugy ar darby
pirkimus naudodamasis CPO elektroniniu katalogu.

5 III SKYRIUS
PERKANCIOSIOSORGANIZACIJOS PREKIU, PASLAUGU IR DARBU
POREIKIO FORMAVIMO ETAPAS

20. Perkanciosios organizacijos reikméms reikalingy pirkti prekiy, paslaugy ar darby
poreikj formuoja pirkimy iniciatoriai.

21. Kiekvienas pirkimy iniciatorius ne véliau kaip iki einamyjy mety vasario 15 d. parengia
poreikio ir rastu pateikia Perkancios organizacijos prekiy ir paslaugy pirkimo specialistui.

Prekiy ir paslaugy pirkimo specialistas, gaves 1§ pirkimy iniciatoriy poreikio saraSus, juos patikrina
ir pradeda rengti Perkanciosios organizacijos pirkimy plang .

21.1. atlikti rinkos tyrima ( jeigu yra poreikis), reikalingg potencialiems tiekéjams,
numatomai pirkimo vertei ir galimybei supaprastintg pirkima atlikti i§ VieSyjy pirkimy jstatymo 23
straipsnio 1 dalyje nurodyty jstaigy ir jimoniy nustatyti;

21.2. jvertinti galimybe¢ prekes, paslaugas ir darbus jsigyti naudojantis CPO elektroniniu
katalogu ir pirkimy pagrindime pateikti vieng iS toliau pateikty sialymy:

21.2.1. pirkimg atlikti naudojantis CPO elektroniniu katologu , kai jame sitlomos prekés,
paslaugos ar darbai atitinka Perkanciosios organizacijos poreikius ir pirkimas negali buti atliktas
efektyvesniu biidu racionaliai naudojant IéSas.



21.2.2. atlikti pirkimg nesinaudojant CPO elektroniniu katalogu ir jeigu Perkancioji
organizacija pagal teisés aktus privalo uZztikrinti, kad prekiy, paslaugy ir darby pirkimai biity
atliekami naudojantis CPO elektroniniu katalogu, kai jame sitilomos prekés, paslaugos ir darbai
atininka Perkanciosios organizacijos poreikius ir Perkancioji organizacija negali jy atlikti
efektyvesniu biidu racionaliai naudodama 1¢éSas , pateikti argumentuotg motyvacija;

21.3. jvertinti , ar ketinamoms jsigyti prekéms, paslaugoms ar darbams taikyti aplinkos
apsaugos kriterijai, energijos vartojimo efektyvumo reikalavimai, ir pirkimy pagrindime pateikti
sitlymus dél Siy taikymo atliekant pirkima.

IV SKYRIUS
PIRKIMO PLANAVIMO ETAPAS

22. Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo ruoSia pirkimy plang ir skelbia CVP IS
tais metais planuojamy atlikti vieSyjy pirkimy ( supapratinty ir tarptautinés dokumentus vertés)
suvesting. Perkanciosios organizacijos pirkimy planas rengiamas atsiZvelgiant | Perkanciosios
organizacijos patvirtintg iSlaidy plang ir kitus iSlaidas pagrindZiancius dokumentus. Rengdamas
pirkimy plang, uz pirkimy planavima atsakingas asmuo turi teis¢ gauti i§ Perkancios organizacijos
darbuotojy informacija apie reikalingy nupirkti prekiy , paslaugy ir darby techninius , estetinius,
funkcinius ir kokybés reikalavimus, prekiy kiekij , teiktiny su prekémis susijusiy paslaugy pobudi,
darby ir paslaugy apimtj, prekiy teikimo, paslaugy teikimo, darby atlikimo terminus ( jskaitant
pratgsimus) , eksplotavimo iSlaidas bei kitas pirkimo objektui keliamas salygas.Informacija
pateikiama ne véliau kaip iki einajyjy kalendoriniy mety sausio 20 dienos.

23. Uz pirkimy planavima atsakingas asmuo, parenges pirkimy plana, teikia tvirtinti
Perkanciosios organizacijos direktoriui. Perkanciosios organizacijos direktoriui patvirtinus plang, uz
pirkimy planavimg atsakingas asmuo rengia ir skelbia pirkimy suvesting teisés aktuose nustatyta
tvarka.

24. Atsiradus poreikiui einamaisiais kalendoriniais metais tikslinti pirkimy plang , jis
yra patikslinamas.

V SKYRIUS
PIRKIMO PROCEDURU ATLIKIMO ETAPAS

25. Pirkimy procediras Perkanciojoje organizacijoje  atlieka VieSojo pirkimo
komisija, sudaryta Perkanciosios organizacijos direktoriaus jsakymu, ar pirkimy organizatoriaus ,
paskirtas Perkanciosios organizacijos direktoriaus jsakymu.

26. Perkanciosios organizacijos direktorius priima sprendimg pavesti maZos vertés
pirkimo procediiras atlikti pirkimy organizatoriui, kai konkreciy prekiy ar darby, paslaugy pirkimo
sutarties verté mazesné kaip 10 000 Eur (be pridétinés vertés mokescio ), VieSojo pirkimo komisijai
, kai prekiy , paslaugy ar darby pirkimo sutarties verté virsija 10 000 Eur .

27. PerkanCiosios organizacijos direktorius turi teis¢ priimti sprendimg pavesti
supaprastintg mazos vertés pirkimg atlikti VieSojo pirkimo komisijai, neatsiZzvelgdamas j Taisykliy
25 punkte nustatytas aplinkybes ir nurodydamas argumentus d¢l tokio sprendimo priémimo.

28. Perkancioji organizacija , siekdama uzkirti kelig pirkimuose kylantiems interesy
konfliktams, kaip jie apibréZiami VieSyjy pirkimy jstatymo 21 straipsnio 1 dalyje , reikalauja , kad
Perkanciosios organizacijos darbuotojai, VieSojo pirkimo komisijos nariai ar ekspertai, stebétojai
dalyvaujantys pirkimo procediirose ar galintys daryti jtaka jos rezultatams, pirkimo procediirose
dalyvauty ar su pirrkimu susijusius sprendimus priimty, tik prie§ tai pasiraS¢ konfidencialumo
pasizad¢jimg ir neSaliSkumo deklaracija, Analogiski reikalavimai taikomi ir pirkimo oranizatoriui.



Konfidencialumo pasizad¢jimg ir neSaliSkumo deklaracija asmuo pasiraso, kai yra paskiriamas
atlikti jam numatytas pareigas.

29. Viesojo pirkimo komisija:

29.1. parenka pirkimo buda;

29.2. iformina ViesSojo pirkimo komisijos posédzio eigg ir sprendimus protokolu;

29.3. atlieka visas kitas pirkimo procediras VieSyjy pirkimo jstatymo nustatyts
pirkimy;

30. Pirkimo organizatorius:

30.1. parenka pirkimo biida ( skelbiamas ar neskelbiamas pirkimas, ZodZiu ar rastu )
Mazos verté tvarkos apraSymo nustatyta tvarka ;

30.2. atlieka mazos vertés pirkimo procediiras Mazos vertés pirkimy apraSo nustatyta
tvarka;

30.3. parengia Mazos vertés pirkimo pazymg , kai atlieckama apklausa ,iSskyrus
atvejus, apklausiant daugiau nei vieng tiekéja;

30.4. pirkimo procediiros rezultatus registruoja Pirkimy registracijos Zurnale , kai
pirkimas atliekamas ZodZiu apklausiant vieng tiekéjg ir pirkimo sutarties verté mazesné kaip 300,00
Eur be PVM, tuomet pirkimas registruojamas tik pirkimy Zurnale.

30.5. apklausti vieng pasirinktg tiekéja galima perkant prekes, paslaugas ar darbus,
kuriy numatomos pirkimo sutarties verté preliminari verté nevirSija 3000,00 Eur ( be PVM).

31. Pirkimo sutartis gali biiti sudaroma ZodZiu, kai prekiy ar paslaugy pirkimo
sutarties vert¢ yra mazesné kaip 3000,00 Eur (be PVM).

32. VieSyjy pirkimy komisija ar pirkimy organizatorius parengia pirkimo dokumentus
ir teikia tvirtinti Perkanciosios organizacijos direktoriui.

33. Pirkimo procediiry atlikimo metu atsiradus aplinkybiy, kuriy negalima buvo
numtyti , ar kity aplinybiy , kurioms esant, tik Perkanciosios organizacijos direktorius gali priimti
sprendimg ( testi ar nutraukti pirkimo procediras ), VieSojo pirkimo komisija ar pirkimy
organizatorius rastu apie tai praneSa Perkanciosios organizacijos direktoriui.

34. Jei pirkimo sutartis VieSyjy pirkimy jstatymo 86 straipsnio 7 dalyje nustatyta
tvarka sudaroma ZodZiu , Perkancioji organizacija turi turéti iSlaidas pagrindZiancius dokumentus (
saskaitg faktiirg arbg kitg buhalterinés apskaitos dokumenta), kuriuose jraso prekiy , paslaugy ar
darby vieSuosiuose pirkimuose taikoma klasifikacijos sistema pagal Bendrajj vieSyjy pirkimy
7odyna ( toliau -BVPZ ) , nustatyta Reglamentu (EB) Nr.2195/2002, ir Viesyjy pirkimy jstatymo
straipsnj, kuriuo vadovaujantis pasirinktas pirkimo biidas.

VI SKYRIU
PIRKIMO SUTARTIES SUDARYMO ETAPAS

35. Atlikus pirkimo procediras ir priemus sprendimg sudaryti pirkimo sutartj, pagal
pirkimo dokumentuose pateikta pirkimo sutarties projekta arba pagrindinés pirkimo sutarties
pirkimo salygas, parengia VieSojo pirkimo komisija arba Pirkimo organizatorius. Parengusi pirkimo
sutartj, VieSojo pirkimo komisija arba Pirkimo organizatorius duoda direktoriui arba jo jgaliotam
asmeniui pasiraSyti.



VII SKYRIUS
PIRKIMO SUTARTIES VYKDYMO ETAPAS

36. Perkanciosios organizacijos ir tiekéjo jsipareigojimy vykdymo, pristatymo
(atlikimo, teikimo) terminy laikymasi koordinavima, taip pat prekiy, paslaugy ir darby atitikties
raStu sudarytose pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams stebéseng
pavedama Perkanciosios organizacijos direktroriaus sprendimu uZz pirkimo sutar¢iy vykdyma
atsakingiems asmenims.

37. Asmuo, atsakingas uZ sutarties vykdymg , pasteb¢jes pirkimo sutarties vykdymo
trikumus ar esant kitoms svarbioms aplinkybéms, gali rastu kreiptis j Perkanciosios organizacijos
direktoriy arba jo jgaliota asmenj, sitlydamas taikyti Kontrahentui pirkimo sutartyje numatyty
prievoliy jvykdymo uZtikrinimo btida(-us), taip pat inicijuoti pirkimo sutarties nutraukimg joje
nustatytais pagrindais.

VIII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

38. Planavimo ir pasirengimo pirkimams dokumentai, pirkimo dokumentai, paraiskos ,
pasiilymai bei jy nagrin¢jimo ir vertinimo dokumentai, VieSojo pirkimo komisijos posedZziy,
deryby, dialogo ar kiti protokolai, Mazos vertés pirkimo pazymos , susirasin¢jimo dokumentai, kiti
su pirkimu susije dokumentai ( konfidencialumo pasizadéjimai, neSaliSkumo deklaracijos, pirkimo
sutartys , pirkimo procediry atsaskaitos) registruojami ir saugomi Perkanciojoje organizacijoje.

39. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susij¢ dokumentai
saugomi kartu su pirkimy procediiry dokumentais VieSyjy pirkimy jstatymo 97 straipsnyje nustatyta
tvarka.

Priedai:

1. Konfidencialumo pasizadéjimo pavyzdiné forma .
2. NesaliSkumo deklaracijos pavyzdiné forma .

3. VieSyjy pirkimy plano pavyzdiné forma.

4. VieSojo pirkimo paraiSkos pavyzdiné forma.

5. Tiekéjy apklausos pazymos pavyzdiné forma.

6. Atlikty pirkimy registracijos Zurnalo forma.



Kauno lopselio darZelio - "Sarkele" vieSyjy pirkimy organizavimo
taisykliu 1 priedas.

KAUNO LOPSELIO DARZELIO - SARKELE
(perkanciosios organizacijos pavadinimas)

(asmens vardas ir pavarde, pareigos)
KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20__m. d.

(vietovés pavadinimas)

Biuidamas

(pareigy pavadinimas)
1. Pasizadu:
1.1. saugoti ir tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visa su pirkimu susijusia
informacijg, kuri man taps Zinoma, atliekant

(pareigy pavadinimas)

pareigas;

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu budu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés su jais susipaZinti
ar pasinaudoti;

1.3. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man Zinoma, kad su pirkimu susijusiag informacija, kuria VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity su jo
jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procedirose dalyvaujan¢ioms arba
nedalyvaujancioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas pirkimo komisijos ar perkanciosios organizacijos vadovo ar jo
jgalioto asmens. Konfidencialig informacijg galésiu atskleisti tik Lietuvos Respublikos jstatymy nustatytais atvejais.

3. Man iSaiSkinta, kad konfidencialia informacija sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialumg nurodé tiekéjas ir jos atskleidimas néra privalomas pagal Lietuvos
Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity su jo
jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procediirose dalyvaujancioms arba
nedalyvaujancioms Salims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prieStarauja jstatymams, daro nuostoliy teisétiems Saliy komerciniams
interesams arba trukdo uztikrinti saZininga konkurencija.

4. Esu jspétas, kad, paZeides §j pasizadéjima, turésiu atlyginti perkanciajai organizacijai ir tiekéjams padarytus
nuostolius.

(paraSas) (vardas ir pavarde)




Kauno lopselio darZelio - "Sarkelé" viesyjy pirkimy organizavimo taisykliu
2 priedas.

NesaliSkumo deklaracijos tipiné forma,
patvirtinta Viesyjy pirkimy tarnybos
direktoriaus 2017 m. birzelio 23 d.
jsakymu Nr. 1S-93

(NesaliSkumo deklaracijos tipiné forma)

KAUNO LOPSELIO -DARZELIO "SARKELE"
(perkanciosios organizacijos arba perkanciojo subjekto pavadinimas)

(asmens vardas ir pavardé)
NESALISKUMO DEKLARACIJA

20 m. d. Nr.

(vietovés pavadinimas)

Biidamas , pasizadu:
(viesSajame pirkime ar pirkime atliekamy pareigy pavadinimas)

1. Objektyviai, dalykiskai, be iSankstinio nusistatymo, vadovaudamasis visy tiekéjy lygiateisiSkumo, nediskriminavimo,
proporcingumo, abipusio pripazinimo ir skaidrumo principais, atlikti man pavestas pareigas (uZduotis).

2. Nedelsdamas raStu pranesti perkanciosios organizacijos arba perkanciojo subjekto (toliau kartu — pirkimo vykdytojas)
vadovui ar jo jgaliotajam atstovui apie galimg vieSyjy ir privaciy interesy konflikta, paaiSkéjus bent vienai i$ §iy aplinkybiy:

2.1. pirkimo procediirose kaip tiekéjas dalyvauja asmuo, susijgs su manimi santuokos, artimos giminystés ar svainystés
rySiais, arba juridinis asmuo, kuriam vadovauja toks asmuo;

2.2. a$ arba asmuo, susij¢s su manimi santuokos, artimos giminystés ar svainystés rysiais:

2.2.1. esu (yra) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens valdymo organy narys;

2.2.2. turiu(-i) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens jstatinio kapitalo dalj arba turtinj jnasa jame;

2.2.3. gaunu(-a) i§ pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens bet kokios rii§ies pajamuy;

2.3. dél bet kokiy kity aplinkybiy negaliu laikytis 1 punkte nustatyty principy.

3. Man iSaiskinta, kad:

3.1. asmenys, susij¢ su manimi santuokos, artimos giminystés ar svainystés rysiais, yra: sutuoktinis, seneliai, tévai (jtéviai),
vaikai (jvaikiai), jy sutuoktiniai, vaikai€iai, broliai, seserys ir jy vaikai, taip pat sutuoktinio tévai, broliai, seserys ir jy vaikai;

3.2. pirkimo vykdytojui gavus pagrijstos informacijos apie tai, kad galiu bati patekgs | intereso konflikto situacijg ir
nenusisalinau nuo su atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy priémimo, pirkimo vykdytojo vadovas ar jo jgaliotasis atstovas
sustabdo mano dalyvavima su atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy priémimo procese ar jo steb¢jime ir atlieka mano su pirkimu
susijusios veiklos patikrinima. Pirkimo vykdytojas, nustates, kad patekau j interesy konflikto situacija, paSalina mane i§ su
atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy priémimo proceso ar jo stebéjimo. Jei nustatoma, kad j interesy konflikto situacija patekau
atlikdamas stebétojo funkcijas, pirkimo vykdytojas apie mano atZvilgiu priimta sprendima informuoja institucija ar jstaiga,
jgaliojusiag mane stebétojo teisémis dalyvauti vieSojo pirkimo komisijos posédZiuose;

3.3. turiu uZpildyti privaciy interesy deklaracija, kaip tai numato Lietuvos Respublikos vieSyjy ir privadiy interesy
derinimo valstybinéje tarnyboje jstatymas.*

* Sis reikalavimas taikomas vieSojo pirkimo komisijos nariams, asmenims, perkanciosios organizacijos vadovo paskirtiems atlikti
supaprastintus vieSuosius pirkimus, ir vieSyjy pirkimy procediirose dalyvaujantiems ekspertams nuo 2018 m. sausio 1 d.

(pareigos) (parasas) (vardas ir pavard¢)



Kauno lopselio darZelio - "Sarkele" viesyjy pirkimy organizavimo taisykliu

3 priedas.

KAUNO LOPSELIO DARZELIO - "SARKELE"

20__ METU VIESUJU PIRKIMU PLANAS

20 m. d. Nr.

(vietoves pavadinimas)

TVIRTINU
(perkanciosios
organizacijos vadovo
arba jo jgalioto asmens
pareigy pavadinimas)

(paraSas)

(vardas ir pavarde)

Eil. Pirkimo objekto BVPZ Kiekis Numatoma | Numatomas | Numatoma Sutarties Pastabos™***
Nr. pavadinimas kodas* pirkimo pirkimo pirkimo trukmé***
verté, Eur be budas** pradzia
PVM
1 2 3 4 5 6 7 8 9

* Nurodomi tik pirmi trys BVPZ kodo skaitmenys




11

** MVP SK — skelbiama apklausa, MVP R — neskelbiama apklausa (rastu), MVP 7 — neskelbiama apklausa (ZodZiu), AK — Atviras konkursas, RK — ribotas konkursas, SKD
— skelbiamos derybos, KD — konkurencinis dialogas, NED — neskelbiamos derybos, IP — inovacijy partnerysté, PK — projekto konkursas.
*** Ketinamos sudaryti pirkimo sutarties trukme (su pratgsimais) arba galutiné pirkimo sutarties jvykdymo data.

*##%% 1 - pirkimas bus atlieckamas pagal Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymo (toliau — VP]) 10 straipsnj, 2 - pirkimas bus atliekamas naudojantis CPO katalogu, 3 -
pirkimas bus atlieckamas CVP IS priemonémis, 4 — pirkimas bus atlickamas pagal VP] 23 straipsnio 2 dalj, 5 - pirkimui bus taikomi Lietuvos Respublikos aplinkos
ministerijos nustatyti aplinkos apsaugos kriterijai

(uZ pirkimy planavimg atsakingo asmens pareigos) (parasas) (vardas ir pavarde)

SUDERINTA

(uz iSanksting finansy kontrolg
atsakingo asmens pareigos)
(paraSas)

(vardas ir pavarde)

(data)



Kauno lopSelio darzelio - "Sarkele" vieSyjy pirkimy
organizavimo taisykliu 4 priedas.

KAUNO LOPSELIO DARZELIO - "SARKELE"

TVIRTINU

(perkanciosios organizacijos vadovo arba jo jgalioto asmens pareigy
pavadinimas)

(parasas)

(vardas ir pavardé)

PARAISKA
20 m. d. Nr.

Nr. | Kriterijus Reiksmé

1. Pirkimo objekto pavadinimas

2. BVPZ kodas

3. Maksimali planuojamos sudaryti sutarties verté be
PVM, Eur

4. Numatoma pirkimo sutarties trukmé, atsizvelgiant j
visus galimus pratgsimus

5. Reikalavimai tiekéjams [ ] Taip, taikomi (pridedama)

6. Pasitilymy vertinimo kriterijus

7. Sitlomy kviesti tiekéjy saraSas (jeigu apie pirkima
nebus skelbiama)

8. Sitlomy kviesti tiekéjy saraSo pagrindimas (jeigu
apie pirkimg nebus skelbiama)

9. Pirkimo vykdymas per CPO [] Pirkimas vykdomas per CPO
(punktas netaikomas, jeigu vykdomas neskelbiamas | [] Pirkimas nebus vykdomas per CPO
pirkimas, kurio Maksimali planuojamos sudaryti | (pagrindimas)
sutarties verté yra iki 10 000 Eur)

10. | Pirkimo vykdytojas

PRIDEDAMA:

1. Techniné specifikacija, __ psl.

2. Reikalavimai tiekéjams, __ psl.

3. Perkanciosios organizacijos sitilomos Salims pasiraSyti pirkimo sutarties sglygos ir (arba) pirkimo sutarties projektas, __
psL

(pirkimo iniciatoriaus pareigos)

(Vardas ir pavarde)

kontrole

SUDERINTA SUDERINTA

(uz pirkimy planavima atsakingo (uz iSanksting finansy
asmens pareigos) atsakingo asmens pareigos)
(parasas) (parasas)

(vardas ir pavarde) (vardas ir pavarde)

(data) (data)
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Kauno lopgelio darzelio - "Sarkel¢" vieSyjy pirkimy organizavimo taisykliu 5
priedas.

KAUNO LOPSELIO DARZELIO - "SARKELE"

TVIRTINU

(perkanciosios organizacijos vadovo arba jo jgalioto asmens pareigy
pavadinimas)

(paraSas)

(vardas ir pavarde)

MAZOS VERTES VIESOJO PIRKIMO PAZYMA

20__m. d. Nr.
Nr. | Kriterijus ReikSmé
1. Pirkimas jvykdytas pagal paraiSka (nuoroda j paraiska)
2. Pirkimo objekto pavadinimas
3. Informacija apie pirkima [] Neskelbiama apklausa (ZodZiu)

[] Neskelbiama apklausa (rastu)
[] Neskelbiama apklausa (rastu per CVP IS)
[] Skelbiama apklausa

4. Pirkimo pradzia
(skelbimo paskelbimo data arba kvietimo
patekimo data)

Apklausti tiekéjai

Nr. Tiekéjo pavadinimas Kontaktai Pastabos

Pasiiilymus pateike tiekéjai

Nr. | Pasiiilymo pateikimo data | Tiekéjo pavadinimas Kaina Laimétojas

L]

L]

[
(pirkimo organizatoriaus pareigos) (Vardas ir pavarde)
SUDERINTA

(uz einamaja finansy kontrole
atsakingo asmens pareigos)
(parasas)

(vardas ir pavardé)

(data)
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KAUNO LOPSELIO DARZELIO - "SARKELE"

Kauno lop3elio darzelio - "Sarkelé" vieSyjy pirkimy
organizavimo taisykliu 6 priedas.

20__ METAIS [VYKDYTU VIESUJU PIRKIMU ZURNALAS

Eil | Pirkimo |BVPZ | Pirkim | Nuorodaj | Pirkim Tiekéjo Sutarti | Sutarties | Kita su
. objekto kodas 0 pirkima* 0 pavadinim es trukmé | pikimais
Nr | pavadinim * budas* ok sutartie as kaina ar susijusi
. as * S su numatom | informaci
numeri PVM, a ja
sir Eur sutarties
data jivykdym
o data
1 2 3 4 5 6 7 8

* Nurodomi tik pirmi trys BVPZ kodo skaitmenys
** MVP SK — skelbiama apklausa, MVP R — neskelbiama apklausa (rastu), MVP 7 — neskelbiama apklausa (ZodZiu), AK — Atviras
konkursas, RK — ribotas konkursas, SKD — skelbiamos derybos, KD — konkurencinis dialogas, NED — neskelbiamos derybos, IP —
inovacijy partnerysté, PK — projekto konkursas.
*** Mazos vertés vieSojo pirkimo paZymos numeris (jeigu buvo vykdyta apklausa) arba vieSojo pirkimo komisijos protokolo numeris
ir data (kuriame buvo nustatytas laimétojas)

(pareigy pavadinimas)

(parasas)

(vardas ir pavard¢)







